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1. Capa de Processos 

A função CAPA DE PROCESSOS permite ao usuário gerar a capa de processo e a 

respectiva taxa para os eventos até então, ainda não atendidos pelo Portal do Empreendedor Goiano, 

tanto para pessoa física como para pessoa jurídica. 

Processos gerados pela funcionalidade podem ser submetidos a analise da Junta Comercial 

por meio eletrônico, bem como podem ser apresentados em uma unidade de atendimento. 

Processos de natureza jurídica Empresario Individual, EIRELI e Sociedade Empresária 

Limitada, possuem tramitação exclusivamente digital. 
 

1.1. Geração do processo 
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Ao selecionar o Ato, são exibidos os Eventos relacionados e o usuário deve marcar um ou 

mais Eventos, sendo possível apenas um Ato por Capa de Processo. 

O campo Quantidade* diz respeito a quantas vezes deve ser aplicado o evento selecionado, 

por exemplo, caso se trate de duas filiais, deve ser indicado o número 2. 

Os Atos e Eventos atendidos são: 

 

Ato Descrição de Ato Evento Descrição de 
Evento 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

ALTERAÇÃO 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

41 CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL / SOCIEDADE 
SIMPLES 

43 FUSAO 

54 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRO PAIS 

59 DESISTÊNCIA DE TRANSFERÊNCIA DE SEDE 

956 TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO DE OUTRA UF 

957 TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO PARA OUTRA 
UF 

961 
AUTORIZAÇÃO DE TRANSFERENCIA DE 
TITULARIDADE POR SUCESSÃO 

 
4 

 
CERTIDÃO DE ESCRITURA DE 
CONSTITUIÇÃO 

 
4 

 
CERTIDAO DE ESCRITURA DE CONSTITUICAO 

43 FUSAO 

 
5 

 
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE 
CONSTITUIÇÃO 

43 FUSAO 

 
53 

 
BOLETIM DE SUBSCRICAO 

 

 
6 

 

 
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL 
ORDINARIA 

6 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

219 ELEICAO/DESTITUIÇÃO DE DIRETORES 

 

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL 
EXTRAORDINARIA 

7 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

41 CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL/SOCIEDADE 
SIMPLES 

43 FUSAO 

59 DESISTÊNCIA DE TRANSFERÊNCIA DE SEDE 

219 ELEICAO/DESTITUIÇÃO DE DIRETORES 

 

8 

 
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL 
ORDINARIA E 
EXTRAORDINARIA 

10 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE INCORPORACAO 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

41 CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL/SOCIEDADE 
SIMPLES 

43 FUSAO 

219 ELEICAO/DESTITUIÇÃO DE DIRETORES 

 
11 

 
ATA DE ASSEMBLEIA GERAL 
DE FUSÃO 

 
43 

 
FUSAO 
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17 

 

ATA DE REUNIÃO DO CONSELHO 
DE ADMINISTRAÇÃO 
 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

38 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF 

219 ELEICAO/DESTITUIÇÃO DE DIRETORES 

 
16 

 
ATA DE REUNIÃO DA DIRETORIA 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

 
18 

 
ATA DE REUNIÃO DO CONSELHO 
FISCAL 

32 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

33 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

34 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS 

20 DESISTENCIA DE SERVICO 
REQUERIDO 

220 DESISTENCIA DE SERVICO REQUERIDO 

 
90 

 
CONTRATO 
 
 

102 
MODIFICACOES POSTERIORES A AUTORIZACAO 
PARA FUNCIONAMENTO NO PAIS 

 
102 

MODIFICAÇÕES POSTERIORES A 

AUTORIZAÇÃO PARA 
FUNCIONAMENTO NO PAIS 

 
102 

MODIFICACOES POSTERIORES A AUTORIZACAO 
PARA FUNCIONAMENTO NO PAIS 

103 NACIONALIZAÇÃO 103 NACIONALIZACAO 

104 
CANCELAMENTO DE FILIAL 
AUTORIZADA A FUNCIONAR 
NO PAIS 

104 
CANCELAMENTO DE FILIAL AUTORIZADA A 
FUNCIONAR NO PAIS 

153 
EXTENSÃO DE PROTEÇÃO 

DE NOME EMPRESARIAL A 

OUTRA UF 

153 
EXTENSÃO DE PROTEÇÃO DE NOME 

EMPRESARIAL A OUTRA UF 

 
154 

ALTERAÇÃO DE EXTENSÃO DE 
PROTEÇÃO DE NOME 
EMPRESARIAL EM OUTRA UF 

 
154 

ALTERAÇÃO DE EXTENSÃO DE PROTEÇÃO 
DE NOME EMPRESARIAL EM OUTRA UF 

 
155 

CANCELAMENTO DE EXTENSÃO 
DE PROTEÇÃO DE NOME 
EMPRESARIAL EM OUTRA UF 

 
155 

CANCELAMENTO DE EXTENSÃO DE 
PROTEÇÃO DE NOME EMPRESARIAL EM 
OUTRA UF 

225 
DESTITUIÇÃO DE GERENTE 

POR REPRESENTANTE OU 

ASSISTENTE 

225 
DESTITUIÇÃO DE GERENTE POR 

REPRESENTANTE OU ASSISTENTE 

234 
AVERBAÇÃO DE NOMEAÇÃO DE 
ADMINISTRADOR 

234 AVERBAÇÃO DE NOMEAÇÃO DE ADMINISTRADOR 

235 DESTITUIÇÃO DE 
ADMINISTRADOR 

235 DESTITUIÇÃO DE ADMINISTRADOR 

411 
NOMEACAO DE PREPOSTO DE 

ADMINISTRADOR DE ARMAZEM 

GERAL 

411 
NOMEACAO DE PREPOSTO DE ADMINISTRADOR DE 

ARMAZEM GERAL 

417 PUBLICACOES RELATIVAS A 
AGENTES AUXILIARES DO 
COMERCIO 

417 PUBLICACOES RELATIVAS A AGENTES 
AUXILIARES DO COMERCIO 

602 CONSULTA A DOCUMENTOS 602 CONSULTA A DOCUMENTOS 

 
 
 

750 

 

SERVICOS INTEGRADOS COM 
OUTRAS JUNTAS COMERCIAIS 

758 SERVICO INTEGRADO - ABERTURA DE FILIAL EM 
OUTRA UF 

759 SERVICO INTEGRADO - ALTERACAO DE FILIAL EM 
OUTRA UF 

760 SERVICO INTEGRADO - EXTINCAO DE FILIAL EM 
OUTRA UF 
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401 

 
MATRICULA DE TRADUTOR 
PUBLICO E INTERPRETE 
COMERCIAL 

401 
MATRICULA DE TRADUTOR PUBLICO E 

INTERPRETE COMERCIAL 

421 
TRANSFERENCIA DE TRADUTOR PUBLICO E 

INTERPRETE COMERCIAL DE OUTRA UF 

 

 
402 

 

CANCELAMENTO DE MATRICULA 

DE TRADUTOR PUBLICO E 

INTERPRETE COMERCIAL 

 

 
402 

 
CANCELAMENTO DE MATRICULA DE TRADUTOR 
PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL 

 

403 

 

NOMEACAO 'AD HOC' DE 

TRADUTOR E INTERPRETE 

COMERCIAL 

 

403 

 

NOMEACAO 'AD HOC' DE TRADUTOR E 

INTERPRETE COMERCIAL 

 
 

404 

 

TRANSFERENCIA DE TRADUTOR 

PUBLICO E INTERPRETE 
COMERCIAL PARA OUTRA UF 

 
 

404 

 

TRANSFERENCIA DE TRADUTOR PUBLICO E 
INTERPRETE COMERCIAL PARA OUTRA UF 

405 MATRICULA DE LEILOEIRO 405 MATRICULA DE LEILOEIRO 

406 
CANCELAMENTO DE 

MATRICULA DE LEILOEIRO 
406 CANCELAMENTO DE MATRICULA DE LEILOEIRO 

407 
INDICACAO DE PREPOSTO DE 
LEILOEIRO 

407 INDICACAO DE PREPOSTO DE LEILOEIRO 

408 DISPENSA DE PREPOSTO DE 
LEILOEIRO 

408 DISPENSA DE PREPOSTO DE LEILOEIRO 

 

 

 

 

 
710 

 

 

 

 
 

EXPEDICAO DE CARTEIRA DE 
EXERCICIO PROFISSIONAL 

710 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - TITULAR 
DE FI 

711 
CARTEIRA DE EXERC. PROF. - ADMINISTRADOR DE 

SOCIEDADE MERCANTIL 

712 
CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
ADMINISTRADOR DE COOPERATIVA 

713 
CARTEIRA DE EXERC. PROF. - TRADUTOR 

PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL 

714 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
LEILOEIRO 

715 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
TRAPICHEIRO 

716 
CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - ADM. 
DE ARMAZEM GERAL 

 

 

 

 

 
711 

 

 

 

 
 

CANCELAMENTO DE 
CARTEIRA DE EXERCICIO 
PROFISSIONAL 

710 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - TITULAR 
DE FI 

711 
CARTEIRA DE EXERC. PROF. - ADMINISTRADOR DE 

SOCIEDADE MERCANTIL 

712 
CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
ADMINISTRADOR DE COOPERATIVA 

713 
CARTEIRA DE EXERC. PROF. - TRADUTOR 

PUBLICO E INTERPRETE COMERCIAL 

714 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
LEILOEIRO 

715 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
TRAPICHEIRO 

716 
CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - ADM. 

DE ARMAZEM GERAL 
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712 

 

 

 

 

 

 
DEVOLUCAO DE CARTEIRA DE 
EXERCICIO PROFISSIONAL 

710 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - TITULAR 

DE FI 

711 CARTEIRA DE EXERC. PROF. - ADMINISTRADOR DE 
SOCIEDADE MERCANTIL 

712 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
ADMINISTRADOR DE COOPERATIVA 

713 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - 
ADMINISTRADOR DE COOPERATIVA 

714 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL – 
LEILOEIRO 

715 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL – 

TRAPICHEIRO 

716 CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL - ADM. 
DE ARMAZEM GERAL 

 

De acordo com a seleção, o sistema terá o seguinte comportamento: 

1.1.1. Coleta do Número de Registro da SEDE ou CNPJ da SEDE – apenas para o evento 032 - 
Abertura de Filial em Outro País: 

São exibidos os dados da Empresa, bem como os dados do Responsável Legal, caso existam 

na base de dados (busca pelo Número de Registro e CPF, respectivamente). Serão 

coletados a data de assinatura de documentos e dados do DBE para eventos que realizam 

alteração cadastral, o sistema validará os dados do DBE exceto para o evento de Fusão. 

Para processo onde exista o evento Abertura de Filial Em Outro País, combinado ou isolado, 

será solicitado o Número de Registro da sede. 

 



GERÊNCIA DE ESCRITÓRIOS REGIONAIS - SUPORTE JUNTA DIGITAL 
Versão 26/01/2021 

 

 

 

1.1.2. Coleta do Número de Registro - todos os eventos de Pessoa Jurídica, exceto para os eventos 
043 - Fusão e 032 - Abertura de Filial em Outro País: 

São exibidos os dados da Empresa, bem como os dados do Responsável Legal, caso existam 

na base de dados (busca pelo Número de Registro e CPF, respectivamente). Serão 

coletados a data de assinatura do documento e os dados do DBE para eventos que realizam 

alteração cadastral, o sistema validará os dados do DBE exceto para o evento de Fusão, 

tendo em vista que este não coleta o CNPJ. 

Para processo onde exista o evento Abertura de Filial Em Outro País, combinado ou isolado, 

será solicitado o Número de Registro da sede. 

Os campos do Responsável Legal podem ser editados ou preenchidos. 
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1.1.3. Coleta do CPF - todos os eventos de Pessoa Física: 

São exibidos os dados do Responsável Legal, caso exista na base de dados (busca pelo CPF). 

Os campos do Responsável Legal podem ser editados ou preenchidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.1.4. Sem coleta de Número de Registro ou CPF – somente para o evento 043 - Fusão: 

São exibidos os campos para o preenchimento dos dados da Empresa e do 

Representante Legal. 
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Ao clicar no botão SALVAR, será gerado o Protocolo, a Capa do Processo e 

disponibilizado o botão para gerar a Taxa. 
 

 

A Capa do Processo deve ser impressa e entregue presencialmente na Junta 
Comercial, ou poderá ser enviada por meio eletrônico. 

 

1.2. Reaproveitamento do Processo 

Ao reaproveitar, apenas as taxas pagas serão vinculadas ao novo processo. 
 

 
Sendo possível: 

Evento de Origem Evento de Destino 

Fusão Apenas para o evento de Fusão. 

Demais eventos Pessoa Jurídica Apenas os eventos que pedem Número de Registro. 

Eventos Pessoa Física Apenas para os eventos de Pessoa Física. 

 


