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Passo a passo — Sociedade Empresaria Limitada
(LTDA) - Alteracao com consulta prévia.

Seguem abaixo os procedimentos para alteracdo de uma empresa com natureza
juridica de Sociedade Empresaria Limitada, da consulta prévia até o envio, com o
processo 100% digital na JUCEG:

1° Passo:
Ao acessar 0 Portal do Empreendedor Goiano
(www.portaldoempreendedorgoiano.go.gov.br), sera necessario clicar

em Prosseguir => Matriz => Alteracdo=> Alteracdao desejada / Altera¢des desejadas. A
pagina sera direcionada para Portal Gov.br (antigo Brasil Cidaddo), disponibilizado pelo
Governo Federal, para solicitar a consulta prévia de viabilidade:

INICIO

Empreendedor, seja bem-vindo!

Aqui vocé encontrara tudo o que
precisa para abertura, alteracdo e
baixa de sua empresa, de forma
simples e rapida.

PROSSEGUIR [

MATRIZ | € VOLTAR | | © INFORMAGOES |

SELECIONE UMA OPGAD

OPCAO

T -
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FI Ll AL f & VOLTAR | | © INFORMAGOES |

SELECIONE SUA OPCAQ

ABERTURA SELECIONE SUA
OPCAO

ALTERAGAO -

$=LISTA DE EVENTOS DE ALTERAGAO

| Alteracdo da forma de atuacao

| Alteracdo da natureza juridica

|| Alterac@o de atividades econdmicas (principal e secundarias)
I Alteracdo de capital social e/ou Quadro Societério

1) Alteracdo de Clausulas Particulares

| Alteracdo de dados do Empresario

|| Alteracdo de endereco entre estados

Il Alteracdo de endereco entre municipios no mesmo estado

I Alteracdo de endereco no mesmo municipio

|| Alteracdo de nome empresarial (firma ou denominacio)

I Alteracdo do tipo de unidade

I Consolidacdo

) Emancipacéo

| Enquadramento / Reenquadramento / Desenquadramento de Porte de Empresa
I Espolio

I Interrupcéo temporaria de atividades

) Procuracao

|/ Reinicio das atividades interrompidas temporariamente

) Rerratificacdo

L Restabelecimento de matriz (Reativacio)

) Revogacdo de Procuracéo

JAESCOLHI: 0
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1.1 Ao iniciar o preenchimento devera informar a entidade de registro, informar se o

processo sera somente para atualizagdo na RFB. Apds serd preciso informar os
dados da empresa. Caso esteja alterando a matriz sera solicitado Nire ¢ CNPJ da
mesma. Caso a alteracdo seja de uma filial serd solicitado o Nire e CNPJ de matriz e
filial.

Exemplo matriz:

MATRIZ - ALTERACAO

* 0S8 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAQ DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Escolha sua entidade de registro*
Cartoric @ Junta Comercial OAB RFB

Esse processo sera utilizado semente para atualizagdo de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?

Sim N&o

Identificacao da Matriz

Nimero de Registro®

CNPJ*

AVANCAR _

Exemplo Filial:

FILIAL - ALTERACAO

* 03 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Escolha sua entidade de registro™
Cartério @ Junta Comercial OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizagio de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?

Sim Néo

Matriz

Nimero de Registro®

CNPJ*

Filial
Namero de Registro*

CNPJ*

AVANCAR > -
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1.2 Nesta etapa serdo exibidos os dados cadastrais, no qual serd necessario conferir,

caso haja inconsisténcias cadastrais devera obrigatoriamente solicitar a corregao,
para evitar que seu processo entre em exigéncia. Caso os dados estejam corretos,
basta declarar que foi realizada a conferéncia dos dados e avangar.

& BOLICTINR AT LI.H.I.."..‘.Q.E- D, LEATRIZ

DECLARD QUE COMFERI TODOE O DADCE, E FTAMDO ENTE R CORRETOR E ATUALIZADCE, CONFORME DOCUMENTAGAD ARGUNEDA.

[ evoumaa || mangard | -

Viabilidade — Consulta eletronica onde serd verificado se a atividade escolhida podera
ser exercida no endereco escolhido, no banco de dados do Municipio onde a empresa
serd instalada e se 0 nome empresarial informado podera ser utilizado, através do banco
de dados da JUCEG. Para gerar a viabilidade e o protocolo GOP, devera preencher as
opgoes de acordo com os dados da empresa a ser registrada.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

Os campos posteriores a tela de Recadastramento serdo conforme a alteracao desejada.
Bem como a realizag¢do da consulta de viabilidade de nome e de endereco.

2° Passo:
No Portal do Empreendedor Goiano, no campo Acompanhamento de processo, digitar
o numero do GOP gerado na consulta prévia e clicar em “Acompanhar”.

ACOMPANHAMENTO DO
PROCESSO

Informe o protocolo ou CNPJ para MEI

ACOMPANHAR »

2.1 A viabilidade possui um prazo de 2(dois) dias uteis, conforme estabelece a CGSIM
n°® 22. Deste modo faz se necessario aguardar a andlise de sua solicitacdo. Caso esta seja
indeferida, deverd ser feita uma nova viabilidade, podendo utilizar a opcao
“reaproveitar solicitacao”.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO MUNICIPIO DE GOIANIA &40
DE GOIAS v/ ‘W
o
Consulta Prévia; Consulta Prévia: £

EXIBIR CONTEUDO ~ +

EXIBIR CONTEUDO ~ +

SAIBA MAIS + SAIBA MAIS -
Desenvolvido por: ® VOX SOLUCOES TECNOLOGICAS - Todos os direitos resenvados. | 2008 - 2020 |
. . =]
JUNTA COMERGCIAL DO ESTADD MUNICIPIO DE GOLAMIA
BE GOIAS v/ ‘W
a'__:'
Y Y o -
Conusia Privia: DEFERICE i Conweta Prévac DEFERIDS G
i Veusizw Cocos da Comsums | R Vs Cadon da Coneoes |
1
[ s Fenidtado da Comla | R rushsm lmsalado da Comala |
Becan Fac sl
QR Foecumiso 0a Franemeade o Visosass |
Prepraiar DOE = o
SABA LA « EXIBIR CONTELDO
Qi Fresncher G35 |
Bpage srwban TLole dag b
PR Forap ot ickcatas |

Suiafis L = EXIBIR CONTEUDO +

2.2 Apbés a aprovacdo da consulta prévia (na JUCEG e na Prefeitura) serd
disponibilizada a opcao “Preencher DBE”, no qual fornece um link direto ao
integrador federal para o preenchimento do Documento Bésico de Entrada — DBE.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DE GOIAS

—A

Consulta Prévia: DEFERIDA O

B Visualizar Dados da Consulta

0 Visualizar Resultado da Consulta

Preencher DBE
B Preencher DBE

Reaproveitar Solicitagio

BN Reaproveitar Solicitacdo

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO ~
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3° Passo: Apos o preenchimento e validacdo do DBE, sera disponibilizada na tela do
processo a op¢ao “Preencher Dados da FCN”, no qual deverd selecionar para
prosseguir com os demais preenchimentos do processo.

Obs.: Os dados declarados na FCN sao de extrema importancia, visto que sao estes que
alimentardo o cadastro dos 6rgdos integrados.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DE GOIAS

J

—

Consulta Prévia: DEFERIDA O

8 Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Ficha de Cadastro Nacional (FCN)
B Preencher Dados da FCN

Reaproveitar Solicitagdo

BN Reaproveitar Solicitacao

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO

Ap0s devera selecionar a op¢ao Enviar.

ESTE E SEU PROTOCOLO: GOP2000023119

PREENCHIMENTO DOS DADOS DO DBE

O SIGFACIL estd integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagio fornecidos no final da geragio do DBE

Se Vocéjé gerouo DBE da Receita Federal do Bras", favor informar o3 nimeros abaixo:
RECIBO DA SOLIGITACAQ: *
‘ MOCK000001 |

IDENTIFICACAO DA SOLICITACAD *
‘ 00.000.000.000.001 |

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar ¢ DBE.
HTTPS:./WWW?32 RECEITA.FAZENDA.GOV.ER/IREDE SIM/IN SCRICAQ/MATRIZ
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3.1 Devera informar os dados do responsavel legal, da empresa e os dados para contato.

Obs.: Nesta tela ¢ informada a data de assinatura do documento. E importante se

atentar a compatibilidade entre os dados informados na FCN e contrato.

ATO E EVENTOS

ATO 002 - ALTERACAO v
EVENTO * 022 - ALTERACAC DE DADOS E DE NOME EMFRESARIAL T
EVENTD * 043 - TRANSFORMACAD v
RESPONSAVEL LEGAL
cPF*
NOME *
DDONTELEFONE *

EMAIL ¢

DADOS DA EMPRESA

IDENTIFICAGAQ *

RAZAQ SOCIAL * TESTE JUCEG a
NOME FANTASIA
CAPITAL SOCIAL * RS
DATA DE ASSINATURA DO DOCUMENTO *
DATA INICIO DAS ATIVIDADES

DATA TERMINO DE ATIVIDADES

CONTATO ™

HOMEPAGE
EMAIL =

DDDITELEFONE *

DDD/FAX

K VOLTAR M4 ACOMPANHAR CONSULTA M AVANCAR
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3.2 Na segunda tela serdo coletados os dados dos socios e dos admiradores, tais como:

Dados pessoais, Dados de documentagdes apresentadas, Contato e endere¢o do

empresario, Dados de mandato e descri¢do do cargo de administrador

Obs.: Em caso de auséncia de citacdo do nome do Pai na documentagdo do
usudrio, deverd informar o termo: “Nao consta”. Caso seja necessario adicionar um
representante devera marcar o evento Alteragdo de capital social e/ou Quadro Societério
e utilizar a opcdo REPRESENTANTE.

Apo6s devera selecionar AVANCAR.

@ LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES
Deverdo ser informados na lista de sdcios as pessoas fisicas ou juridicas que fazem parte do ato itutivo ou deliberativo da emp &, quando for o caso, de suas
alteracdes.
LISTA DE SOCIOS
CPF /CNPJ NOME VALOR DA PA RTICIF‘AQAO EDITAR

TESTE JUCEG RS 600,00 a
TESTE JUCEG RS 53.400,00 #]
TESTE JUCEG RS 6.000,00 (#]

W VOLTAR | M4 ACOMPANHAR CONSULTA | MM AVANCAR

4° Passo:
Apo6s o preenchimento e transmissao da FCN, devera selecionar a op¢dao “GERAR
TAXA”, efetuar o pagamento e aguardar a compensagao.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO

DE GOIAS 'f

A

Congulta Prévia: DEFERIDA o

I8 Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO O

B Visualizar Dados

-

Contrato Social

B Processo Eletronico

Reaproveitar Solicitagéo

B Reaproveitar Solicitagio

SAIBAMAIS +

+

EXIBIR CONTEUDO
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= Configuracdes para geracio de uma taxa:

TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI MN* 13,5874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo & mais gerado

TAXA ESTADUAL

DESCRICAO: | Documento de Arrecadacio de Regisiro do Comércio r

VALOR:

5° Passo:

Apds a geracdo e pagamento das taxas, na tela de acompanhamento, clicar em

“Processo Eletronico”,
eletronica.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO
DE GOIAS

_A

para que seja iniciado o preenchimento da tramitacdo

Ia

Consulta Prévia: DEFERIDA O

&) Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO O

B Visualizar Dados

$§ Gerar Taxa

VISUALIZAR TAXAS GERADAS qeRls 1S 10|

<4

Contrato Social

) Processo Eletronico

Reaproveitar Solicitagdo

B Reaproveitar Solicitagdo

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO

+
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5.1 Ao avancar sera disponibilizada somente a op¢ao de contrato eletronico, tendo em

vista que atualmente os processos da natureza juridica LTDA, sdo exclusivamente

digitais.

ESCOLHA O TIPO DE CONTRATO SOCIAL

CLIQUE 0
ASSINAR DIGITAL
CONTRATC

Desenvolvido por: ® VOX SOLUQGES TECHOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2020 |

Ao prosseguir sera necessario selecionar o contrato proprio(Clique para

acessar o modelo). Para alteracdo, ndo se encontra disponivel a opcdo contrato

Padrao.

ESCOLHA O MODELO DE CONTRATO SOCIAL

]

CONTRATO
PROPRIO

Desenvolvido por: @ VOX SOLU(_:C)ESTECNOL@GIC&S - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2020 |
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5.2 Ao optar pelo contrato préprio sera disponibilizada a visualizagdo do quadro de
assinantes. No quadro de assinantes podera incluir demais assinantes no processo,
conforme necessidade da alteragdo realizada. Exemplo: Contador, advogado,

testemunhas (opcional).

[m]

Confira as informacdes das pessoas que irfio assinar os documentos eletrdnicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os guais o advogado ou contador seja alguém do quadro socistario, utilize o botio EDITAR para informar esta
designacdo.

N N 2

i 50CI0 .

TEST JUCEG ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR .

TEST JUCEG 24010 eomar | (&

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO -

Caso seja necessario retornar todos os dados preenchidos neste passo, podera utilizar a
opcdo “desistir do processo eletronico”.

?

Atencao

Confirma a desisténcia do modelo com assinatura digital?
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5.3 Na tela de documentos podera incluir o documento desejado. Poderao ser incluidos
anexos através da op¢do “QOutros documentos™.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

coutuaro D 4 o

TEST JUCEG © Sim @ Nao
TEST JUCEG ® Sim © Nao
TEST JUCEG ® Sim © Nao
TEST JUCEG ® Sim © Nao

€ Lembre-se de anexar a cépia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o
Art. 1° § 3° da IN N° 60 do DREL

5.4 Depois de anexados todos os documentos, serd necessdrio assinar e protocolar o
processo.

Obs.: Sera possivel protocolar somente apds realizadas todas as assinaturas requeridas,
bem como apods o reconhecimento do pagamento da taxa.

DOCUMENTOS LEVADOS AQ REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA
CONTRATO

TEST JUCEG

TEST JUCEG
TEST JUCEG

DESISTIR DO PROCESS0 ELETRONICO £ VOLTAR m

-
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5.5 Ao selecionar assinar deverd selecionar o tipo de certificado. Caso deseje utilizar um
certificado do tipo Al ou A3, devera selecionar a opcdo ASSINAR COM E-CPF.
Caso deseje utilizar um certificado na nuvem, devera selecionar a opcao ASSINAR NA
NUVEM.

Para maiores esclarecimentos sobre o que sera necessario instalar para a utilizacdo do
certificado digital clique aqui.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Atencdol Nosso sistema possui dois tipos de assinatura digital. Escolha a opgio que deseja utilizar

ASSINAR ASSINAR
'COMeCPF I = NANUVEM

CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE
NA NUVEM

CLIQUE AQUI PARA SABER MAIS 9

5.6 Depois de realizada a assinatura do documento, sera necessario selecionar
PROTOCOLAR para que se inicie a andlise do processo.

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES
CONTRATO
TEST JUCEG 30/04/2020 11:26
TEST JUCEG 30/04/2020 11:26
TEST JUCEG 30/04/2020 11:26

DESISTIR DO PROCESS0 ELETRONICO PROTOCOLAR «* -
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